Dokumenty konieczne do poprawnej weryfikacji t&samaci osob podpisugcych umowe
i danych wpisywanych do kwalifikowanego certyfikatu

STATUS PRAWNY
ZAMAWIAJ ACEGO

DOKUMENTY OKRE SLAJACE ZAMAWIAJ ACEGO

1. | Osoby fizyczne,
ktore sq
przedsiebiorcam
i, w tym osoby
wykonujace
indywidualnie*
wolny  zawdd,
np. adwokat,
radca prawny,
notariusz

* W przypadku osol
wykonujacych zawod
w ramach  spokki
stosuje si
postanowienia pkt 2.

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

dokumenty tasamdaci osoby upowznionej do zawarcia umowy, czyli 0oso
fizycznej lxdacej przedsibiorea,

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z datg
nie wczesniejszg niz 3 miesigce przed datg podpisania umowy — o ile
Zamawiajgcy wystepuje jako przedsiebiorca, a nie jako osoba fizyczna,

NIP i REGON w umowie mze by¢ wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego.

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:

1. w

przypadku certyfikatu, ktory ma dywydany przedsgbiorcy-osobie

fizycznej, naley przedtayc:

a)

b)

zawiadczenie o nadaniu NIP lub inny dokumentediavy potwierdzajcy

NIP przedsibiorcy-osoby fizycznej albo dowdd osobisty lub in

dokument potwierdzagy PESEL —nie dotyczy przypadku certyfikatu z

pseudonimem

dowdd osobisty lub paszport potwierdza ime | nazwisko

przedsgbiorcy-osoby fizycznejQBOWI AZKOWO ),

jezeli w certyfikacie ma zoséa zawarta informacja o prowadzor

dziatalngci gospodarczej lub inne dane, maszostd przediaone

dokumenty potwierdzage te dane, np.:

» w przypadku nazwy przedsiiorcy — wypis z KRS lub Zaviadczenie g
wpisie do ewidencji dzialalidoi gospodarczej — nazwa przegsorcy
moze by wpisana do certyfikatu na podstawie dokumen
przedi@zonych przy podpisywaniu umowy lub wydawaniu inny
certyfikatbw na podstawie tej umowBRAK ODPOWIEDNIEGO
DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOW A WPISANIA DO
CERTYFIKATU TYCH DANYCH ),

» w przypadku nr REGON - ga&iadczenie potwierdzage ten numer -
dane te maog by¢ wpisana do certyfikatu na podstawie dokumen
przedi@zonych przy podpisywaniu umowy lub wydawaniu inny
certyfikatow na podstawie tej umowy, w tym odpislKRS BRAK
ODPOWIEDNIEGO DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOW A
WPISANIA DO CERTYFIKATU TYCH DANYCH ),

* w przypadku innych danych zawieranych w certyfikhta- zgodnie z

Polityka certyfikacji KIR — nie jest konieczne dostarczanednych
dokumentow, wystarczyswiadczenie Zamawiagego, np. adres, adr
elektroniczny, limit transakcji.
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2. w przypadku certyfikatu, ktory ma bywvydany innej osobie fizycznej
przedstbiorca-osoba fizyczna, np. pracownikowi, rgl@rzediayc:

a) zawiadczenie o nadaniu NIP lub inny dokumentediavy potwierdzajcy
NIP pracownika albo dowdd osobisty lub inny dokuimpatwierdzagcy
PESEL —nie dotyczy przypadku certyfikatu z pseudonimem

b) dowdd osobisty lub paszport potwierdza imk i nazwisko pracownika
(OBOWI AZKOWO ),

c) jezeli w certyfikacie ma zostazawarta informacja o zatrudnieniu
Zamawiajcego, petnionej funkcji lub inne dane, magost& przediaone
dokumenty potwierdzage te dane, np.:
 w przypadku nazwy pracodawcy/Zamawiajacego $wiaczenie @

wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej — nazwa pracodav
moze by wpisana do certyfikatu na podstawie dokumen
przedizonych przy podpisywaniu umowy lub wydawaniu inny
certyfikatow na podstawie tej umowBRAK ODPOWIEDNIEGO
DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOW A WPISANIA DO
CERTYFIKATU TYCH DANYCH ),

« w przypadku nr REGON Ilub NIP pracodawcy -—sw@dczenie
potwierdzagce ten numer — dane te mdgy¢ wpisana do certyfikatu n
podstawie dokumentéw przedtmych przy podpisywaniu umowy Iy
wydawaniu innych certyfikatow na podstawie tej ungpw przypadku
REGON mage to wynik#& 2z odpisu z KRS ERAK
ODPOWIEDNIEGO DOKUMENTU SKUTKUJE ODMOW A
WPISANIA DO CERTYFIKATU TYCH DANYCH ),

« w przypadku innych danych zawieranych w certyfikhta- zgodnie z

Polityka certyfikacji KIR — nie jest konieczne dostarczanednych
dokumentow, wystarczyswiadczenie Zamawiagego, np. adres, adr
elektroniczny subskrybenta, petniona funkcja u ZAaramcego, limit
transakciji itd.,

* w przypadku osob wykonagych wolny zawddzadajacych wpisania dg
certyfikatu informacji o wykonywanym zawodzie:
» notariuszy — akt nominacji i wyznaczenia siedzilbgeg Ministra
Sprawiedliwdci,
» radcow prawnych - wypis z listy radcow prawnych amyy przez
Okregowa Izbe Radcow Prawnych lub stosowne sweadczenie Z
OIRP,
» adwokatow — zawiadczenie z Okmgowej Rady Adwokackie] ¢
prowadzeniu dziatalrsgi w kancelarii adwokackiej,
= w innych przypadkach konieczny jest kontakt z OZK.
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SPOLKI
OSOBOWE:
Spoétka jawna,
Spétka
partnerska,
Spétka
komandytowa,
Spétka
komandytowo-
akcyjna,

Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy, zgodnie
odpisem z KRS,
odpis z Krajowego Rejestria@wego z dat nie wczéniejsz niz 3 miesice
przed dat podpisania umowy,

Nr NIP i REGON w umowie mge by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:




Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego przedsbiorcy bydacegoOsobn fizyczna, z

sie
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SPOLKI tym ze w przypadkuzadania zawarcia w certyfikacie informacji o statu
KAPITALOWE: |wspdlnika w spétce osobowej wystarczy odpis z KR8wperdzajcy status
Spétka z 0.0., wspolnika.
Spoétka akcyjna
SPOLKI Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
KAPITALOWE
w dokumenty tasamdci osoby upowznione] do zawarcia umowy, zgodnie
ORGANIZACJI odpisem z KRS,
oryginal, odpis lub pawviadczona kopia umowy spotki/statutu ze wskazan
Spétka z 0.0., zakresu i sposobu upowaenia do reprezentacii.
Spotka akcyjna | Nr NIP i REGON w umowie mige by¢ wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsigbiorca.
Gminy Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy wybor Prezydenta, burmistrza lub wojta —amdy¢
poswiadczony przez uezinika gminy,
w przypadku podpisania umowy przez zpsh wojta samodzielnie albo wr
Z inm upowaniong przez wojta osab— wiasciwe upowanienie
Nr NIP i REGON w umowie mige byt wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca.
Starostwa Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy petnienie funkcji cztonkéw zagdu — mae by
poswiadczony przez uernika starostwa,
starostwo jest reprezentowane przez dwoch czionkamdu lub jednega
cztonka zarzdu i osole upowaniona przez zarzd (konieczne jest wigiwe
upowanienie),
Nr NIP i REGON w umowie mge byt wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca.
Sejmiki Dokumenty konieczne do podpisania umowy:

wojewodzkie

dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy petnienie funkcji marszatka wojewodztwa |
cztonka zarzdu wojewodztwa — mie by paswiadczony przez urzinika

sejmiku wojewddzkiego,




sejmik jest reprezentowany przez marszatka wojeivéal wraz z cztonkiem

zaradu, ewentualnie marszatka wojewodztwa jednoosobaofmo takim
przypadku konieczny jest odpis statutu) lub upovienego pracownika
urzedu marszatkowskiego (w takim przypadku konieczn& jedpowiednie
upowanienie)

Nr NIP i REGON w umowie mige by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczng, ktory jest
przedsigbiorca.

7. | Inne panstwowe| Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
osoby prawne,
np. Agencja dokumenty tasamd@ci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
Restrukturyzacji dokument potwierdzagy petnienie funkcji Prezesa wtawej agencji
i Modernizacji | Nr NIP i REGON w umowie mee by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Rolnictwa,
AMW, ARR, | Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
ARP,
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsigbiorca.
8. | Wojewddztwa Dokumenty konieczne do podpisania umowy
dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy petnienie funkcji wojewody — mie by
poswiadczony przez uednika urzdu wojewddzkiego,
Nr NIP i REGON w umowie mee by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca.
9. | Organy Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
centralne, np.
ministerstwa, dokumenty tasamd@ci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
urzedy centralne dokument potwierdzagy petnienie funkcji Dyrektora Generalnego wqtlzie
— maze by poswiadczony przez urzinika danego urziu
Nr NIP i REGON w umowie mee by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigiego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsigbiorca.
10. | Sejm, Senat Dokumenty konieczne do podpisania umowy

dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy petnienie funkcji Marszatka Sejmu RP lub Sen
RP — mae by poswiadczony przez utzinika

Nr NIP i REGON w umowie mge by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
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Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca

11. | Wyzsze uczelnie | Dokumenty konieczne do podpisania umgpw
dokumenty tasamd@ci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy petnienie funkcji Rektora
Nr NIP i REGON w umowie mee by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca
12. | Szkoty, Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
przedszkola
dokumenty tasamd@ci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dokument potwierdzagy petnienie funkcji dyrektora szkoty
Nr NIP i REGON w umowie mge by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca
13. | Przedsgbiorstwo | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
panstwowe
dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy, zgodnie
odpisem z KRS,
odpis z Krajowego Rejestria@wego z dat nie wczéniejsz niz 3 miesice
przed dat podpisania umowy,
Nr NIP i REGON w umowie mge by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego ldacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsigbiorca.
14. | Spotdzielnia jw.
15. | Jednostka jw.
badawczo-
rozwojowa
16. | Inne osoby| jw.
prawne, oddziaty
przedsiebiorstw
zagranicznych
wpisane do KRS
17. | Fundacja jw.




18. | Stowarzyszenia | jw.
19. | Zwiazki jw.
stowarzysza
20. | Samodzielne jw.
publiczne ZOZ
21. | Kétka rolnicze, jw.
Zwiazki
rolnikéw, koétek i
organizacji
rolniczych
22. | Cechy jw.
rzemieslnicze,
Izby
rzemieslnicze
23. | Zwiazki jw.
zawodowe
24. | Kolumny jw.
transportu
sanitarnego
25. | Organizacje jw.
pozytku
publicznego
26. | Kosciot katolicki | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
(archidiecezje,
diecezje, parafie, dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
opactwa itd.) dekret odpowiedniej wtadzy koelnej pdwiadczajcy powotanie na funkej
biskupa, proboszcza, opata itd. Ilub Ssw@dczenie Ministra Sprav
Wewrgtrznych i Administracji lub wiéciwego miejscowo wojewody.
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczng, ktory jest
przedsiebiorca.
27. | Koscioty innych | Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
wiar i zwigzkow
wyznaniowych dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
dziatajacych na dekret odpowiedniej witadzy koelnej pdwiadczajcy powotanie na funkej
podstawie uprawniajca do reprezentowania koota lub zwazku wyznaniowego lul
ustaw* zawiadczenie Ministra Spraw Wewinznych i Administracji lub wiéciwego
* Rejestr kdciotow i miejscowo wojewody
ZWiazkow Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
wyznaniowych
St?f,?,?;‘ %’n{Z‘T:LQE,W(ej Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
http://mww.mswia.go | przedsigbiorca.
v.pl/index.php?dzial=
928&id=222
28. | Zwiazki Dokumenty konieczne do podpisania umowy:
wyznaniowe
(gminy dokumenty tasama@ci osoby upowznionej do zawarcia umowy,
wyznaniowe, statut kdciota lub zwazku wyznaniowego,




zwigzki gmin) -
pozostate*

* Rejestr kdciotow i
zZwiazkow
wyznaniowych
dostpny jest na
stronie internetowej
http://www.mswia.go

dekret odpowiedniej wtadzy koelnej pédwiadczajcy powotanie na funkej
uprawniajca do reprezentowania kcota lub zwiazku wyznaniowego lul
zaswiadczenie Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji lub wigciwego
miejscowo wojewody

Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:

Zgodnie z pkt 2, dla Zamawiggego ledacegoOsoln fizyczna, ktory jest

v.pl/index.php?dzial= przedsigbiorca.
928&id=223
29. | Partie polityczne | Dokumenty konieczne do podpisaniamowy:
dokumenty tasamdci osoby upowznionej do zawarcia umowy, zgodnie
odpisem z ewidencji partii politycznych,
odpis z ewidencji partii politycznych prowadzonmzez Sd Okrgowy w
Warszawie z dat nie wczéniejsz niz 3 miesace przed dat podpisania
umowy
Nr NIP i REGON w umowie mee by wpisany wg éwiadczenia Zamawiagego
Dokumenty konieczne do weryfikacji danych zawierangh w certyfikacie:
Zgodnie z pkt 2, dla Zamawigjego lkdacego Osoba fizyczna, ktory jest
przedsiebiorca.
30. | Inne Na podstawie uzgodnia z OZK.

Wszystkie umowy mag zostd podpisane przez petnomocnikbw na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez oglgb upowanione do podpisania umowy. Z
petnomocnictwa winno wynikka ze petnomocnik mze zawrzé umowe 0 ustugi
certyfikacyjne. W przypadku petnomocnictw dla praoikéw petnomocnictwo mie mie
charakter ogélny, ale z jego 48 musi wynik&, ze petnomocnik mie zawierda umowy
danego typu. Nie jest wymagane, aby petnomocnitiyto optacone znaczkami skarbowymi.

W przypadku gmin, starostw, wojewodztw, sejmikdéwjevaddzkich, Sejmu RP, Senatu RP,
uczelni wyszych, organdéw centralnych, agencjhigaowych — mana odsipi¢ od ustalania
za pomog dokumentow o0s6b peklgych odpowiednie funkcje, eli fakt ten jest
powszechnie znany, mlbwvy do weryfikacji w inny wiarygodny sposob, nptrana
internetowa itp. Dotyczy to tak innych podmiotow, jeeli informacje te s wiarygodne i
moze sk przyczynt do poprawy i przyspieszenia obstugi klientéw.

Obowiazuje bezwzgédny zakaz odsgpowania od weryfikacji dokumentéw

zwigzanych z subskrybentem.



